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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МЦЕНСКИЙ РАЙОННЫЙ СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ
	О внесении изменений в решение Мценского районного Совета народных депутатов от 31.08.2017 № 108 «О порядке формирования кадрового резерва органов местного самоуправления Мценского района»
	


Принято Мценским районным Советом народных депутатов 26 августа 2026 года

1. Внести в решение Мценского районного Совета народных депутатов от 31.08.2017 № 108 «О порядке формирования кадрового резерва органов местного самоуправления Мценского района» следующие изменения:
1) часть 7 статьи 1 дополнить абзацем следующего содержания:

«- уволенных с муниципальной службы в связи с сокращением должностей муниципальной службы - по решению представителя нанимателя органа местного самоуправления, в котором сокращаются должности муниципальной службы, при наличии их письменного согласия.»;

2) статью 3 дополнить частью 1.1 следующего содержания: 
«1.1 Включение в кадровый резерв осуществляется по конкретной (целевой) должности муниципальной службы.

Не подлежат включению в кадровый резерв муниципальные служащие (граждане), уже состоящие в кадровом резерве по должности, на которую формируется кадровый резерв, а также замещающие должность муниципальной службы, по которой формируется кадровый резерв, за исключением муниципальных служащих, замещающих должность муниципальной службы по срочному трудовому договору в администрации Мценского района.
Включение в кадровый резерв в соответствии с абзацем 3 части 7 статьи 1 настоящего Положения производится для замещения конкретных (целевых) должностей муниципальной службы той же категории, группы и наименования должностей муниципальной службы, к которой относилась последняя замещаемая муниципальным служащим должность муниципальной службы, с учетом необходимых квалификационных требований и оформляется муниципальным правовым актом соответствующего органа местного самоуправления о включении в кадровый резерв.»;
3) в абзаце втором части 3 статьи 3 слова «газете «Мценский край» заменить словами «газете «Мценский край» и размещение информации на официальном сайте администрации Мценского района Орловской области»;

4) часть 4 статьи 3 изложить в следующей редакции:

«4. Гражданин, изъявивший желание участвовать в конкурсе, представляет в конкурсную комиссию заявление по форме согласно приложению № 3, которое регистрируется в журнале учета участников конкурса по форме согласно приложению № 4 к которому прилагает следующие документы:

- заполненную и подписанную анкету по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации, с фотографией;

- паспорт (оригинал и копию);

- трудовую книжку (оригинал и копию или заверенную копию) и (или) сведения о трудовой деятельности, за исключением случаев, если трудовой договор заключается впервые;

- документ об образовании (оригинал и копию);

- документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета (оригинал и копию), в том числе в форме электронного документа;

- свидетельство о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации (оригинал и копию);

- документы воинского учета - для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу (оригинал и копию);

- заключение медицинского учреждения об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу.

Кандидат, изъявивший желание участвовать в конкурсе, вправе представить иную дополнительную информацию, характеризующую его профессиональную деятельность.

Кандидат, изъявивший желание участвовать в конкурсе, в письменной форме дает согласие на обработку его персональных данных.»;
5) статью 3 дополнить частью 4.1 следующего содержания:
«4.1. Муниципальный служащий, замещающий должность муниципальной службы в соответствующем органе местного самоуправления Мценского района и изъявивший желание участвовать в конкурсе этого органа, представляет в конкурсную комиссию заявление по форме согласно приложению № 5, к которому прилагается заполненная и подписанная анкета по форме, установленной Президентом Российской Федерации, с фотографией. Заявление регистрируется в журнале учета участников конкурса по форме согласно приложению № 4.
Муниципальный служащий, изъявивший желание участвовать в конкурсе, вправе представить иную дополнительную информацию, характеризующую его профессиональную деятельность.»;

6) часть 6 статьи 3 дополнить абзацем следующего содержания:
«При получении от кандидата полного пакета документов выдается уведомление об их получении по форме согласно приложению № 6.»;

7) часть 10 статьи 3 дополнить первым абзацем следующего содержания:
«В случае отсутствия заявлений на конкурс либо при наличии только одного поступившего в установленные сроки заявления конкурс считается несостоявшимся.»;
8) часть 11 статьи 3 дополнить абзацем следующего содержания:

«При проведении конкурса в состав конкурсной комиссии дополнительно включается руководитель структурного подразделения, для формирования кадрового резерва, в котором объявляется конкурс.»;

9) абзац третий части 13 статьи 3 изложить в следующей редакции:
«Результаты голосования и решение конкурсной комиссии заносятся в протокол по форме согласно приложению № 7, который составляется в одном экземпляре и подписывается всеми членами комиссии.»;
10) часть 15 статьи 3 изложить в следующей редакции:
«15. Информация о результатах конкурса доводится до участников конкурса путем ее размещения на официальном сайте органа местного самоуправления в течение 5 календарных дней со дня завершения конкурса.»;

11) в части 16 статьи 3 слова «по письменному заявлению» заменить словами               «по форме согласно приложению № 8»;

12) статью 3 дополнить частью 19 следующего содержания:
«19. Муниципальный служащий (гражданин) исключается из кадрового резерва в случае:

1) истечения трех лет с даты включения в кадровый резерв;

2) назначения на вакантную должность муниципальной службы из кадрового резерва (в случае нахождения муниципального служащего (гражданина) в кадровом резерве по нескольким должностям муниципальной службы исключается по той должности муниципальной службы, на замещение которой муниципальный служащий (гражданин) назначен);

3) повторного отказа от предложения о замещении вакантной должности муниципальной службы;

4) наступления и (или) обнаружения обстоятельств, препятствующих поступлению на муниципальную службу или нахождению его на муниципальной службе;

5) достижения муниципальным служащим (гражданином) возраста 65 лет;

6) сокращения должности муниципальной службы, по которой муниципальный служащий (гражданин) включен в резерв;

7) личного заявления об исключении из кадрового резерва по форме согласно приложению № 9.»;
13) дополнить решение приложениями № № 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 следующего содержания: 

«Приложение № 3 

к решению Мценского районного

 Совета народных депутатов от

 31.08.2017 № 108 «О порядке формирования 

кадрового резерва органов местного 

самоуправления Мценского района»
                                      _____________________________________

                                                                      (должность и Ф.И.О. руководителя)

                                      _____________________________________

                                                                                                 (от кого)

                                      _____________________________________

                                                                        (домашний адрес)

                                      Тел.: ______________________________,

заявление.

Прошу Вас включить меня в число кандидатов для участия в конкурсе по

формированию кадрового резерва на должность муниципальной службы

________________________________________________________________________

          (наименование должности, на которую формируется резерв)

С Решением о порядке формирования кадрового резерва органов местного

самоуправления администрации Мценского района ознакомлен(а).

Документы предоставлены в полном объеме.

Подлинность документов и достоверность предоставленных сведений

подтверждаю.

"___" __________ ______ г.             подпись        (расшифровка подписи)

Приложение № 4 

к решению Мценского районного

 Совета народных депутатов от

 31.08.2017 № 108 «О порядке формирования 

кадрового резерва органов местного 

самоуправления Мценского района»
Журнал учета участников конкурса

по формированию кадрового резерва

___________________________________________

(наименование органа)

	Рег. N
	Полное наименование должности, на замещение которой проводится конкурс
	Фамилия, имя, отчество участника конкурса
	Дата регистрации заявления
	Отметка о допуске к участию в конкурсе
	Результаты конкурса
	Отметка об ознакомлении с результатами конкурса

	1
	2
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 5 

к решению Мценского районного
 Совета народных депутатов от
 31.08.2017 № 108 «О порядке формирования 
кадрового резерва органов местного 
самоуправления Мценского района»
                                ___________________________________________

                                                       (должность и Ф.И.О. руководителя)

                                ___________________________________________

                                                                       (от кого, ФИО)

                                ___________________________________________

                                                                         (замещаемая должность муниципальной службы)

заявление.
    Прошу Вас включить меня в число кандидатов для участия в конкурсе по

формированию кадрового резерва на должность муниципальной службы

________________________________________________________________________

    К настоящему заявлению прилагаю заполненную и подписанную анкету по

форме, установленной Президентом Российской Федерации, с фотографией.

    Подтверждаю, что документы, содержащиеся в личном деле, в настоящее

время актуальны.

_________________ (_____________________)

                                                                                                         (подпись)                          (расшифровка подписи)

«____» __________________ 20___ г.
Приложение № 6 

к решению Мценского районного
 Совета народных депутатов от
 31.08.2017 № 108 «О порядке формирования 
кадрового резерва органов местного
самоуправления Мценского района»
УВЕДОМЛЕНИЕ

    Настоящее уведомление выдано ________________________________________

                                                                                                 (ФИО)

в том, что "__" ___________ _____ г. от ____________________________________
                                                                                                   (нее/него)

приняты документы в полном составе для участия в конкурсе по формированию

кадрового резерва ________________________________________________________

                                                                      (наименование органа)

по должности муниципальной службы: _____________________________________
________________________________________________________________________

    Заседание комиссии по подведению итогов конкурса состоится:

"___" ___________ _____ г. в _____час. _____ мин. по адресу:

________________________________________________________________________

                                                                                          (адрес)

Должность                                                ФИО

"__" ____________ ______ г.

С условиями конкурса и должностными обязанностями ознакомлен(а), о дате,

времени и месте проведения конкурса уведомлен(а). Мне разъяснено, что я

могу ознакомиться с результатами конкурса на официальном сайте

________________________________________________________________________

                (наименование органа местного самоуправления)

в течение 5 календарных дней со дня его завершения.

    Экземпляр уведомления на руки получил(а)

 (______________________________________)

              (подпись)                          (расшифровка подписи)

"___" _______________ _____ г.

Приложение № 7 

к решению Мценского районного
 Совета народных депутатов от
 31.08.2017 № 108 «О порядке формирования 
кадрового резерва органов местного
самоуправления Мценского района»
ПРОТОКОЛ

ЗАСЕДАНИЯ КОМИССИИ ПО ПОДВЕДЕНИЮ ИТОГОВ КОНКУРСА

ПО ФОРМИРОВАНИЮ КАДРОВОГО РЕЗЕРВА

г. Мценск                                                                             "____"____________ 20___ г.

Наименование должности для включения в кадровый резерв:___________________

Подано заявлений на конкурс ____

Приняло участие в конкурсе (чел.) ____

Персональный состав участников конкурса:

1. _____________________________________________________________________________
                                 (фамилия, имя, отчество, год рождения, занимаемая должность)

2. _____________________________________________________________________________
                                 (фамилия, имя, отчество, год рождения, занимаемая должность)

3.
Итоги голосования по кандидатам для включения в кадровый резерв:___________

________________________________________________________________________

                                                                      (наименование должности)

    1. _________________________________________ "ЗА" _____ "ПРОТИВ" ______

                                                         Ф.И.О.

    2. _________________________________________ "ЗА" _____ "ПРОТИВ" ______

                                                         Ф.И.О.

Решение комиссии: _____________________________________________________________________________
Председатель комиссии               _______________________________________

Заместитель председателя комиссии   _______________________________________

Секретарь комиссии                  _______________________________________

Члены комиссии:                     _______________________________________

Приложение № 8 

к решению Мценского районного
 Совета народных депутатов от
 31.08.2017 № 108 «О порядке формирования 
кадрового резерва органов местного
                                        (должность и Ф.И.О. руководителя)

                                      _____________________________________

                                      _____________________________________

                                                    (от кого)

                                      _____________________________________

                                                (домашний адрес)

                                      Тел.: ______________________________,

заявление.

    Прошу Вас возвратить мои документы, поданные для рассмотрения моей

кандидатуры для включения в кадровый резерв ______________________________
                                                                                             (наименование органа)

должности муниципальной службы _________________________________________
(наименование должности)

"___" __________ _____ г.          подпись            (расшифровка подписи)
Приложение № 9 

к решению Мценского районного
 Совета народных депутатов от
 31.08.2017 № 108 «О порядке формирования 
кадрового резерва органов местного
                                      _____________________________________

                                        (должность и Ф.И.О. руководителя)

                                      _____________________________________

                                                    (от кого)

                                      _____________________________________

                                                (домашний адрес)

                                      _____________________________________

                                      Тел.: ______________________________,

заявление.

    Прошу Вас исключить меня из кадрового резерва __________________________
_______________________________________________________________________,

(наименование органа)

включенного по должности муниципальной службы __________________________
________________________________________________________________________

(наименование должности)
    Причиной подачи настоящего заявления является:__________________________
                                                                                                               (указать причину)

"___" __________ ___ г.             подпись           (расшифровка подписи)»
2. Настоящее решение вступает в силу с даты официального опубликования.
	Председатель Мценского районного

Совета народных депутатов

_______________О. В. Паршина
	Глава Мценского района

____________Е. А. Ерохина
г. Мценск

26 августа 2026 г.  

№ 381


